附件2：
[bookmark: _GoBack]学生会主席团职务及相应工作要求（含学生会主席1名、副主席1名、秘书长1名）：
学生会主席：学生会主席是学生会的最高决策者，负责学生会的整体工作，制定本学年的工作计划，指导各职能部门开展活动。负责召集主席团会议、部长会议、代表学生会参加各种组织举行的会议和活动。行使代表权、决策权，定期向系党总支、团总支汇报工作。
学生会副主席：副主席协助主席做好各项工作，分管各职能部门，及时向主席汇报工作的执行、开展情况。
学生会秘书长：秘书长是学校与学生会的桥梁，指导学生会在正确的政治导向下工作，负责学生会的财务管理，监督学生会成员的纪律遵守情况，统筹各部部长完成各项工作。审批各部门的财务申请，对违纪成员做出及时处理以促进学生会的发展。不分管具体的工作。

