附件1：
[bookmark: _GoBack]团总支委员职务及相应工作要求（含团总支书记1名、团总支副书记1名、组织部部长1名、宣传部部长1名）：
团总支书记：负责系团总支全面工作；主持召开团支部书记会议传达党总支和上级团组织的指示精神和决议，研究和部署团总支的各项工作任务；主持制定团总支工作计划并要定期总结团总支工作；抓好团的组织建设和思想建设，主持制定团总支规章制度和实施细则，并督促各项规章制度的落实。
团总支副书记：具体分管团总支各职能部门工作，指导、检查、协调和督促各团支部的工作，把握团总支的工作方向，参与团总支工作中重大问题决策；协助团总支书记处理日常工作；同时与系学生会主席团协调学生会及团总支各部门的工作，与其他系团委及校团委开展积极的联系。
团总支组织部部长：负责共青团思想建设、组织建设及共青团干部培养和人力资源管理；负责团总支各项制度的制定、修改、监督及实施，负责系学生的评优、表彰工作；负责财务工作。
团总支宣传部部长：依据上级领导指示，并配合团总支各部的具体活动，负责团总支校内外宣传、报道系团总支的各项重大活动，以宣传推动实践；负责参与系宣传刊物的出版。

