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成绩转换系统指南 

 

1、登录系统 

直接在浏览器中输入：http://202.116.65.196/，进入本科教学类项目管理服务

系统 

 

 
 

可以使用自己的学号与密码进行登录（初始密码为身份证后六位）。 

 

 
 

2.进入系统后，选择教务处项目管理系统->交换生成绩转换管理->成

绩转换登记 
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3.在“成绩转换登记”界面选择“新增申报” 

 

 

4.在“交换生课程学分认定及成绩转换申请表”申报任务中选择

“交换生课程学分认定及成绩转换申请”申报流程。 
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5.按要求填写项目文本 
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（1） 在输入“专业”一栏时会弹出“字典项”对话框，包含所有专

业，请在“字典项名称”中查询所在专业，并选择。 

 

 

也可以手动查找，请注意所有专业分页显示。院系名称尚未

更新，“国际金融学院”、“国际关系学院”、“数据科学

学院”学生申报时请选择自己原来的院系名称。 

 

 

（2） 在输入“派往学校”一栏时也会弹出“字典项”对话框，包含

所有派往学校名称，请在“字典项名称”中查询被派往学校，

并选择。 
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也可以手动查找，请注意所有学校分页显示。 

 

 

6. 相关申请材料上传说明 

是否为新增课程 必传 选择上传 

新增课程 

官方成绩单扫描件； 

交流学习总结； 

放弃转换说明（如有）； 

课程描述 

(Course description) 

官 方 的 评 分 标 准

(Grading Scale) 

非新增课程 

官方成绩单扫描件； 

交流学习总结； 

放弃转换说明（如有） 

官 方 的 评 分 标 准

(Grading Scale) 

成绩单与交流总结之外的材料请于“其它说明材料（选传）”处上传。  
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7. 填写完毕，点击“提交院系审核”，提交给对应的院系进行审核。 

 
 

8. 项目提交成功，可在教务处项目管理系统->交换生成绩转换管理

->成绩转换登记中查看任务状态。 

特别提醒：请留意当前界面的“年度”是否为 2015，若不为“2015”则查看不到

当前已提交的“交换生成绩转换管理”项目。 

 

 

 

9. 打印（重要！） 

完成系统申请后必须使用“成绩转换申请表打印模板”打印/保存，  

打印：查看已提交申请->打印表单->选择打印模板->成绩转换申请表

打印模板->直接打印 
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保存：查看已提交申请->打印表单->选择打印模板->保存报表
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->Microsoft Word 2007/2013 文件->保存。如果直接打印出现乱码，

建议先导出保存，然后再打印保存的文件。  

 

 

 

 

 

若导出正确，会得到下列表格： 
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10. 按要求导出打印后交至院系教务老师处。 

 


